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Capitulo|

Requisi¢cdo de Espacos

Artigo1°
Ambito
1. O presente capitulo visa estabelecer as normas e procedimentos a cumprir para a requi-
sicéio, cedéncia e utilizacdo dos espacos do Departamento de Fisica (DF) da Universidade
de Coimbra (UC), disponibilizados ao Nucleo de Estudantes do Departamento de Fisica da
Associagd@o Académica de Coimbra (NEDF/AAC), para sua gestéo junto dos alunos do DF
e outras entidades da UC, assegurando uma gestdo organizada e transparente, zelando

pela seguranga do Departamento dentro e fora do hordrio normal de funcionamento do
mesmo.

Artigo 2°
Requisicdo

1. Pode requisitar salas no Departamento de Fisica qualquer estudante ou grupo de estu-
dantes pertencentes & Universidade de Coimbra (UC).

2. O pedido deve indicar o motivo da utilizagdo da sala, sendo apenas considerados validos
fins como reunides, eventos académicos, atividades de extens@o universitdria ou outras
iniciativas com interesse institucional ou estudantil. Caso o motivo apresentado ndo se
enquadre nestes critérios, o pedido poderd ser recusado pelo NUcleo de Estudantes ou
pelo Departamento.

3. O pedido deve ser submetido com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia relativamente
a data pretendida para utilizagcdo do espaco.

4. Areserva de salas é efetuada consoante ordem de requisicdo, estando imposto um limite
de trés salas por dia ou de duas, caso uma das reservas envolva mais de setenta pessoas.

5. O envio do pedido por e-mail deve ser feito para adm.nedf.aac@gmail.com, contendo obri-
gatoriamente as seguintes informagoes:

(a) Entidade ou grupo responsavel pelo pedido;
(b) Dia e horario pretendido;

(c) Objetivo da atividade/encontro;

(d) Numero estimado de participantes;

(e) Nome e contacto da pessoa responsdvel pela atividade.
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Capitulo i

Requisi¢cdo de Material

Artigo 3°
Ambito
1. O presente regulamento define os procedimentos, normas e deveres relativos ao emprés-
timo e devolugdo do material do NEDF/AAC.

Artigo 4°
Deveres da Administragdo do NEDF/AAC
1. Compete & Administragéo do NEDF/AAC, em conjunto com a Tesouraria e o restante Execu-

tivo, avaliar o valor da caugdo e, quando aplicavel, o custo de empréstimo para a disponi-
bilizagéo de um determinado bem ao estudante/entidade requisitante.

Artigo 5°
Disposicoes Gerais

1. Os materiais disponiveis, e respetivas caugdes, para requisicdo referidos no ponto anterior
sdo:
a

b

Coluna JBL e respetivo carregador — caugdo: 20€ + taxa de empréstimo: 5€
Grelhador — caugdo: 20€ + taxa de empréstimo: 5€
C

d

Extensodes elétricas — caucdo: 5€/unidade

(
(
(
(
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Mdaquina de café — caugdo: 10€
2. Estdo isentos da taxa de empréstimo:

(a) Parceiros do NEDF/AAC e Entidades do Departamento de Fisica;

(b) Diregéio-Geral e Nlcleos de Estudantes da Associag@o Académica de Coimbrai.
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Artigo 6°

Requisicdo de Material

. Compete & administracdo do NEDF/AAC organizar e gerir o processo inerente & requisicéo
e devolugdo de materiais, de acordo com as regras e procedimentos definidos no presente
regulamento.

. O pedido deve indicar o motivo da utilizagdo do material, sendo apenas considerados
validos fins como reunides, eventos académicos, atividades de extensdo universitaria ou
outras iniciativas com interesse institucional ou estudantil. O pedido serd avaliado pela
Administragéo do NEDF/AAC e poderd ser sempre recusado pelo NEDF/AAC, enviando con-
juntamente uma justificagdo.

. O pedido deve ser submetido com, pelo menos, uma semana de antecedéncia relativo-
mente & data pretendida para utilizagdo do material.

. O envio do pedido deve ser feito por e-mail para o endereco adm.nedf.aac@gmail.com,
contendo obrigatoriamente as seguintes informagoes:

(a) Entidade ou grupo responsavel pelo pedido;

(b) Dia e horario pretendido;

(c) Nome e contacto da pessoa responsdvel pela atividade.
. Aprovado o pedido, a requisicdo de materiais estd sujeita a um Termo de Responsabilidade

e 0o pagamento de uma caugdo, cujo valor € estabelecido em sede de Executivo, como
referido anteriormente no Artigo 4°, ponto 2.

Artigo 7°

Devolucdo de Material

. A devolugdo do material deve ser efetuada até 24h apds o término do periodo de utilizo-
¢do, sendo devolvida a caugdo, nos casos aplicAveis, quando o material se encontrar nas
condigdes em que foi requisitado.

. Caso o material se encontre danificado ou tenha sido extraviado, a cau¢gdo ndo serd reem-
bolsada e quaisquer despesas relacionadas com a restauracdo do material ou a aquisi¢do
de um novo, ficardo a cargo da pessoa requisitante.
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Artigo 8°

Disposicoes Finais e Transitorias

1. O regulamento pode ser revisto em qualquer momento pelo Executivo do NEDF/AAC. No
entanto, essa revisdo estd sujeita a nova aprovagdo em Plendrio.

2. O presente regulamento tem de estar em concorddncia com o Inventdrio do NEDF/AAC.
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